Liceo Scientifico Statale “G. Ancina”
Liceo Scientifico — Liceo Linguistico - Liceo delle Scienze Umane
P.?*2 Don Mario Picco, 6 / Via Tripoli, 4 - 12045 FOSSANO (CN)

PEC: cnps010003@pec.istruzione.it ~ PEO: info@liceoancina.gov.it  Sito Web: liceoancina.gov.it
Tel. 0172/694063 - Fax 0172/694044

All'albo online dell’lstituto
Agli atti

BANDO DI GARA PER LA GESTIONE DEI SERVIZI DI ASSIS TENZA PER L’AUTONOMIA
DI DUE ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI PER LA SCUOLA SECO NDARIA DI SECONDO
GRADO LICEO SCIENTIFICO STATALE ‘G.ANCINA’ DI FOSSA NO (CN)

Art. 1

OGGETTO DEL PRESENTE CAPITOLATO

Formano oggetto del presente capitolato la dis@pliaffidamento e la successiva gestione del eeigu

Servizio:

a) Assistenza per l'autonomia di due alunni portath handicap, in ambito scolastico, cosi come
disciplinato dagli artt. 12 e 13 della L. 104/92.m.1.

Art. 2

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

Il servizio di cui alla lettera a) dell’art. 1 dptesente Capitolato consiste in interventi di &#ssia per

I'autonomia di due alunni portatori di handicapmbito scolastico come di seguito specificati:

» Jattivita dovra essere svolta presso il Liceo 8tifeco Statale “G.Ancina” di Fossano nei giorni di
svolgimento dell'attivitd didattica, come stabilitta calendario scolastico e orario di aperturaadell
scuola interessata;

e per gli studenti destinatari degli interventi disiatenza, I'Aggiudicatario dovra individuare un
operatore secondo un orario di servizio concorascusivamente con il Dirigente Scolastico di
guesto Liceo, sulla base di una specifica programiona rispondente alle esigenze di assistenza e di
frequenza;

» ['orario potra subire modifiche in corso d’annoaa subordinato alle giornate di effettiva presenza
degli alunni a scuola. Nel caso in cui lo studergelti assente per periodi superiori ai 30 giosata
cura del Dirigente Scolastico di indicare, appemaosciuto, il periodo di assenza. E’ fatto comunque
salvo il primo giorno di assenza dello studentegibstifica la presenza dell’'operatore.

Ogni operatore incaricato dal servizio di cui sojoara attestare la propria presenza in servizidiamee

la firma del registro giornaliero.

Per tale servizio, di cui all’art.2, si prevede iompegno complessivo per il periodo dall'inizio leai e
termine stabilito per I'8 giugno 2019, corrispontéea n.10 ore sett.li per un alunno e a n.5 ondigsr
laltro alunno, nelllambito della disponibilitd famziaria assegnata dalla Provincia di Cuneo di
€.10.310,00.

Sono previsti anche gli eventuali impegni che potapresentarsi per riunioni con il team dei dogent
nonché la partecipazione alla gite scolastichelee elentuali uscite con obbligo di assistenza déepa
degli operatori.

Art. 3

NATURA DEL SERVIZIO

Il servizio in esame e oggetto dell'appalto & desmterarsi ad ogni effetto di legge servizio putike non
potra essere, per nessun motivo, sospeso od abimndse non in caso di forza maggiore.
L’Aggiudicatario dovra comunque garantire sempredatinuita e regolarita del servizio, previo acimor
con I'lstituto sulle modalita alternative di svalgénto del servizio.
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Art. 4

DURATA DELL’APPALTO

La durata dell'appalto per i servizi di cui allétéee a) dell’art. 1 del presente Capitolato éatiasn 1
(UNO) anno relativo all’Anno Scolastico 2018/2019.

In relazione alla natura del servizio di cui alqgaéente art. 3, I'lstituto Scolastico si riservddaolta di
recedere dal contratto, a suo insindacabile giadimve accerti delle inadempienze da parte
dell’Aggiudicatario; il contratto potra essere ftsosecondo quanto disposto dall’art.15 del present
Capitolato.

Art. 5

CORRISPETTIVO DEL SERVIZIO (E MODALITA’ DI PAGAMENT 0O)

Per I'esecuzione dei servizi di cui all'art.1 alfgiudicatario verra corrisposto il corrispettivopatiato
nel limite del finanziamento assegnato dalla Prowirdi Cuneo, senza alcun diritto a nuovi o maggior
compensi.

Le fatture elettroniche relative al servizio in ejg dovranno essere presentate a cadenza mexukdsse
dovranno dettagliare i costi di ogni tipologia dngzio di cui al precedente art. 1 e secondo décaeioni
dettate dall'Istituto Scolastico.

Il pagamento del corrispettivo avverra secondo tpuarevisto dalla normativa in materia di pagamenti
per gli enti pubblici, sulla base delle ore effgtnente svolte indicate nel predetto registro gibeno
delle presenze.

L’Aggiudicatario dovra, pertanto, comunicare il noativo del personale operante risultante dal ptisp
vidimato dal Dirigente Scolastico come previstéaall 2 del presente capitolato.

Dal pagamento dell'importo mensile, sara detrattoplorto delle spese per I'esecuzione d'ufficidedel
sanzioni disciplinari applicate in caso di disseivi

Art. 6

REQUISITI:

- DI AMMISSIONE

Per essere ammesse alla gara le Cooperative/Estdidizioni partecipanti alla gara devono attestare
dichiarazione sostitutiva il possesso dei segueguisiti, in conformita alle vigenti disposizioaulla
documentazione amministrativa D.P.R. 28.12.20084/. e successive modifiche e integrazioni di data
non anteriore a sei mesi, con allegata fotocopialdeumento di riconoscimento del firmatario, irrsm

di validita:

1) Cooperative/Enti/Associazioni specializzate cherano e che hanno sede nella Provincia di Cuneo.
2) Iscrizione alla CCIAA (allegare visura).

3) Le cooperative e/o loro consorzi dovranno esaritte all’Albo delle societa cooperative istib con
D.M. (Ministero delle attivitd produttive) del 23ugno 2004, in attuazione dell’'art. 9 del D.Lgs. 17
gennaio 2003, n. 6, e dell’art. 223 - sexiesdedede norme di attuazione e transitorie del Codlogle.

4) Di non trovarsi in alcuna delle condizioni dcusione previste dall’art. 38 del D.Lgs. 163/2G6086.i..

5) Di essere in regola ai sensi della legge M®a4t.17 e s.m.i., nel senso di non aver viadladovieto

di intestazione fiduciaria.

6) Dirispettare le norme e il CCNL di categorex plavoratori dipendenti.

7) Di essere in regola con le norme che discipliné diritto al lavoro dei disabili ai sensi delit. 17
della Legge 68/99 e s.m.i.

8) Di essere in regola con tutti gli adempimerdcdli e previdenziali, di mantenere regolari pmsiz
previdenziali e assicurative presso I'lnps e I'leadi essere in regola con i relativi versamenti.

9) Di essere in possesso dei requisiti per comtreon la Pubblica Amministrazione.

10) Di non essere incorsi nelle sanzioni intenekttpreviste dal D.Lgs 231/2001 o altra sanzione che
comporti il divieto di contrarre con la Pubblica Anmmistrazione, compresi i provvedimenti interdittokr

cui al D.Lgs. 81/2008. Si richiede inoltre la preseione di copia dell’atto costitutivo e dello (Gta.

11) Di essere in possesso dei requisiti di conitdrralle norme in materia di sicurezza e salute dei
lavoratori.
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12) Di essere titolare di apposita e idonea polaszsicurativa contro i rischi e responsabilitaleivierso
terzi (Polizza RCT/RCO) che dovra essere consedlbistituto Scolastico prima della stipulazioneld
contratto di appalto.

13) Il rispetto della normativa vigente in matetigorotezione dei dati personali.

14) Di aver preso visione del capitolato d’appa&tdi accettarlo integralmente ai sensi dell'add1l del
Codice Civile, senza riserve e condizioni.

15) Di non essere coinvolta in situazioni oggettasve della par-condicio tra concorrenti e/ovediella
segretezza delle offerte (e di collegamenti sosdinz

- DEL PERSONALE

Tutto il personale operante nei servizi oggettd'ajgalto di cui all'art. 1 lettera a) dovra essire
possesso del Diploma di Laurea ad indirizzo pedagogsicologico, in Scienze dell'Educazione, della
Formazione o, in alternativa di un diploma di seuslecondaria di secondo grado unito ad una
documentata esperienza maturata nel settore peznalrtre anni. Il diploma di Laurea costituisce
comunque titolo preferenziale.

L’Aggiudicatario dovra fornire i nominativi degliperatori, i loro curricula le rispettive qualificHin
dall'inizio del servizio.

Il personale addetto, nell’esercizio delle sue fonz ha I'obbligo di mantenere un contegno cooredt
responsabile ed un comportamento rispettoso ndramn di tutte le persone con le quali entrera in
contatto, garantendo, in particolare, un rapportattgnzione e di dialogo con la famiglia dellod#ate
affidato.

In particolare ogni operatore dovra garantire spetto del segreto professionale e/o d'ufficio dade
privacy degli utenti, ai sensi della normativa vige

L’inosservanza o il mancato adempimento degli @bblisopra citati, accertati dall’Amministrazione
direttamente o tramite altri Enti preposti al cofitr, comporta la possibilita di risoluzione delnt@tto
stipulato tra le parti.

L’Aggiudicatario garantira, in caso di malattia iogtlave impedimento da parte dell'operatore impémgna
la sua immediata sostituzione con personale avastessa qualifica professionale.

L’Aggiudicatario dovra portare a conoscenza delppm personale che 'Ente appaltante € totalmente
estraneo al rapporto di lavoro e che non potrarssere avanzate, in qualsiasi sede, pretese, azioni
ragioni di qualsiasi natura nei confronti dell’ Anmstrazione appaltante.

L'Aggiudicatario si obbliga ad estendere, nei contir dei propri collaboratori a qualsiasi titoloerp
guanto compatibili, gli obblighi di condotta pretdsdal "Regolamento recante Codice di comportamento
dei dipendenti pubblici” a norma dell'art. 54 deL@s. 30 marzo 2001 n.165 e s.m.i.

Art. 7

OBBLIGHI E RESPONSABILITA’ DELL'AGGIUDICATARIO

L’Aggiudicatario si impegna:

- a sostituire, gia dal primo giorno di assenzae @ossibile, 'addetto al servizio di assistenza al
autonomie, ovvero nel caso in cui si tratti di agseprogrammata;

- ad applicare il Contratto Collettivo Nazionale Idavoro di categoria e gli accordi locali integvati
vigenti riguardanti il trattamento economico e nativo;

- all'iscrizione agli Enti ed Istituti previdenziakd assistenziali a norma delle vigenti disposizidi
legge;

- a provvedere alle assicurazioni, alla tuteld’assistenza del personale medesimo;

- ad applicare lo Statuto dei lavoratori (L. 30Q/8&stando pertanto a suo carico tutti i relativeio e le
sanzioni civili e penali previsti dalle Leggi o mégmenti vigenti in materia;

- ad assicurare lo svolgimento del servizio ngdeito di tutte le norme vigenti in materia di prex®ne
infortuni ed igiene del lavoro.

Restano comunque a carico dell’Aggiudicatario tigteesponsabilita ed incombenze inerenti la gestio

del personale incaricato.
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Art. 8

RESPONSABILITA' DELL'ENTE AGGIUDICATARIO

L’Ente aggiudicatario:

- € responsabile personalmente e civilimente defgirtuni che, eventualmente, dovessero subire prpro
dipendenti, nonché dei danni procurati a terzigddwenti dal proprio personale durante il semwjzi

- € responsabile verso I'lstituto Scolastico detetto andamento e svolgimento del servizio assunto

- dovra rispondere anche dell'operato dei proppeddenti e I'lstituto Scolastico avra la facolta d
ordinare l'allontanamento dal servizio di quellechtenesse necessario, motivandone le ragionil e ne
rispetto delle norme vigenti;

- dovra adottare tutti i provvedimenti e le caetatti ad evitare danno alle persone ed alle cose;

- € responsabile civiimente e penalmente per danterzi causati da fatti inerenti alla conduziowe e
esecuzione del servizio, restando a suo completcocqualsiasi risarcimento, senza diritto di reaab di
compensi da parte del’Ente appaltante, salvimgknventi in favore dell’appaltatore da parte dciSta
Assicuratrici;

- é tenuto a stipulare apposita ed idonea polizas&carativa contro i rischi e responsabilita ciwkrso
terzi (Polizza RCT/RCO) che dovra essere consedlbiistituto Scolastico prima della stipulazioneld
contratto di appalto;

- dovra farsi garante nei confronti dell'Istitut@dastico che il proprio personale nell’espletarnete!
servizio assegnato segua i principi deontologigirefessionali propri delle professioni di aiutoaall
persona, quali applicare il segreto professionategpanto attiene alle informazioni dei dati seilisilegli
studenti disabili e su tutte le informazioni di atenga a conoscenza nell’espletamento dell’incarico
applichi la medesima diligenza nell’espletamentb sgvizio e assuma la responsabilita della propria
attivita;

- si impegna a custodire, secondo le regole e ldafita previste dalla normativa vigente i dati pesai
degli alunni e a non diffondere informazioni ingeegli utenti di cui possa venire in possesso pes@
del servizio.

Art. 9
VIGILANZA E CONTROLLO
L’Istituto Scolastico mantiene le funzioni di camito dei servizi e ne constata il regolare funzimeato.

Art. 10
MODALITA' DI AGGIUDICAZIONE
Il criterio di aggiudicazione sara sulla base agiori ponderali di seguito indicati:

« AREA QUALITApunteggio massimo 60 punti di cui:

A. Piano formativo del personale (elaborato max padg formato A4) max punti 25 di cui:

- partecipazione ai corsi di formazione organizziyli enti territoriali su materie di competenzaxm
punti 15

- presentazione di un piano formativo del persqgnsémza costi aggiuntivi per listituzione scoleesti
inerente la professione da svolgere che compreddeeisi servizi oggetto dell'appalto (differenpiam
base alle mansioni del personale) max punti 10

B. Organizzazione del servizio (elaborato max pa@ formato A4):. presentazione di un elaborato
che illustri le modalita tecniche di organizzazionedei vari servizi ad integrazione di quanto
previsto nel capitolato max punti 15

C. Proposte migliorative, innovative, aggiuntive esperimentali (da specificare in un elaborato max
pag. 2 formato Adjmax punti 20
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* AREA ORARIOpunteggio massimo 40 punti
Il punteggio da attribuire all'elemento ore sardedwinato mediante l|'applicazione della seguente
formula:

costo orario piu basso x 40 / costo orario da eatut
per unpunteggio massimo totale assegnabildé 00 punti

La valutazione delle offerte verra effettuata dat@mmissione all'uopo costituita che operera in
conformita di quanto previsto dal bando di gara.

L'appalto verra aggiudicato al concorrente che eguisa il punteggio complessivo piu elevato a segui
della sommatoria dei punteggi come sopra determinat

Il punteggio da attribuire all’elemento qualita iecalcolato, per ciascuno dei suddetti criteri B — C,
attraverso la media dei coefficienti attribuiti d&goli componenti della Commissione.

Si procedera all'aggiudicazione anche in caso dsg@mtazione di una sola offerta valida, purchéuite
idonea in relazione all'oggetto del contratto.

Il provvedimento di aggiudicazione impegnera I'Anmisirazione soltanto dopo che lo stesso sara
divenuto esecutivo ai sensi di legge.

Art. 11

ESECUZIONE DEL CONTRATTO

L’aggiudicatario dovra presentare al Dirigente &stito, prima dell'inizio del servizio, i seguenti

documenti:

- Dati relativi al coordinatore del’Ente aggiudiaao, completi di numeri telefonici fissi, mobiliax e
indirizzo di posta elettronica;

- Polizza assicurativa per infortuni e responstbilivile del personale impiegato, esenti da fragiahe
scoperti, che renda totalmente indenne I'lstitutol&stico da qualsivoglia responsabilita derivaitae
danni che potrebbero capitare a persone o cosetdul@ svolgimento del servizio; I'aggiudicatario
dovra stipulare apposita assicurazione della resgiilita civile verso terzi e verso i prestatorlalioro,
comprendendo nei terzi anche gli utenti del seovizigarantendo altresi i danni gravi e gravissimi
subiti/arrecati dagli utenti nel luogo di esecuratel servizio, nonché tutti i danni riconducilali
servizi richiesti dal presente capitolato. | masdindi assicurazione dovranno essere di almeno
€. 3.000.000,00 per sinistro, per persona, anireaper danni a cose. | massimali assicurati non
costituiscono limitazioni delle responsabilita Gedpaltatore, né nei confronti dell’Istituto Scdias, né
nei confronti dei danneggiati.

L’aggiudicatario dell'appalto deve eseguire il seiv a proprio rischio e con carico delle spese di

gualsiasi natura, nel luogo individuato dal’Amnstrazione, nei termini e con le modalita indicag n

contratto e nel capitolato d’appalto.

In caso di rifiuto del servizio ’Amministrazionevia facolta di provvederne altro, in relazione ale

esigenze, a totale carico dell’affidatario, salwagni caso, I'eventuale risarcimento dei dannitgudia in

termini economici che di immagine.

Il programma di esecuzione del servizio, redatttyagdgiudicatario, non puo prevedere obblighi per

I’Amministrazione la quale si intende completamemtdlevata da qualunque onere.

La responsabilita sulla regolare esecuzione defatio e a totale carico dell’aggiudicatario.

Art.12

TERMINE, MODALITA’ DI PRESENTAZIONE

L’offerta indirizzata al Dirigente Scolastico dovp&rvenireentro le ore 12.00 del 08/09/2018. plico
potra essere consegnato a mano presso l'ufficitopotio del Liceo Scientifico Statale “G.Ancina” di
Fossano dal lunedi al sabato dalle ore 8.00 alel@r300 spedito a mezzo raccomandata al predetto
Istituto in Piazza Don Mario Picco n. 6 - 12045 B28IO (CN). _Si precisa che anche le raccomandate
dovranno pervenire entro il termine perentorio 88/09/2018e che [I'lstituto € esonerato da ogni
responsabilita per eventuali errori o ritardi netapito. L'offerta dovra essere presentata in ucopl

principale, chiuso, sigillato e controfirmato saibi di chiusura. Sullo stesso, oltre all’intestaz del
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mittente e I'indirizzo dello stesso, dovra essadidata la dicitura “Appalto per I'assistenza spésiica
in favore di alunni diversamente abili — a.s. 2098/
Il plico principale dovra contenere due buste ohiggyillate e controfirmate sui lembi di chiusura:

A) busta “Documentazione amministrativa” contenentanza di partecipazione alla gara in carta
semplice con la dichiarazione comprovante il passekei requisiti di partecipazione, corredata a
pena di esclusione da copia del documento di iZedél sottoscrittore.

B) Busta contente l'offerta tecnica “Progetto di gasél del servizio” contenente tutto quanto previsto
e meglio descritto all’art.10.

Art. 13

LUOGHI DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO E ORARI

Il servizio dovra essere svolto secondo le modatithcate all’art. 2 del presente capitolato pregbo
edifici scolastici del Liceo Scientifico Statale &hcina” di Fossano.

Prima dell’inizio del servizio sara comunicato Blite Aggiudicatario ogni dato necessario all’attieae
e gestione del servizio.

Art. 14 PENALITA

L’Aggiudicatario e responsabile dell’'esatto ademgrmo delle obbligazioni nascenti dal contratto kade

perfetta esecuzione del servizio.

L’Aggiudicatario, senza esclusione di eventualipmssabilita penali, € soggetto all'applicazione di

penalita pari a:

— Euro 350,00 per ogni giorno di ritardo nell'inizi@l servizio o per ogni giorno di mancata prestaio
del servizio;

— Euro 500,00 per ogni difformita di servizio, inad@enza o inosservanza di quanto previsto dal
presente capitolato.

L’applicazione della penale sara preceduta da Bp@ciontestazione scritta, notificata a mezzo PEC.

L’aggiudicatario sara tenuto a fornire giustificazi e controdeduzioni scritte avverso le osservazio

mosse dall’Istituto Scolastico, entro cinque gidaviorativi dalla data di ricevimento della congesone.

L’Istituto Scolastico, oltre all'applicazione dellpenale, ha la facoltd di esperire ogni azione iper

risarcimento dell’eventuale maggior danno subitadalle maggiori spese sostenute in conseguenza

dell'inadempimento contrattuale.

Per le penalita dovra essere emessa nota di crdtitgara incassata in concomitanza con la ligiadaz

della fattura piu prossima.

Per quanto non previsto e regolamentato, si apptiecino le disposizioni di cui agli articoli 1453 e

seguenti del Codice Civile.

Art. 15

RISOLUZIONE DEL CONTRATTO

Oltre a quanto genericamente previsto dall’art.3Ld8l Codice Civile per i casi di inadempimentolalel

obbligazioni contrattuali, costituiscono motivor@ioluzione del contratto, ai sensi e per gli ¢ifiéell’art.

1456 del C.C. le seguenti ipotesi:

— per interruzione del servizio senza giusta causa,

— inosservanza reiterata delle disposizioni di legigeregolamenti e degli obblighi previsti dal prete
capitolato;

— qualora 'Aggiudicatario si renda colpevole di fradversi in stato di insolvenza,

— messa in liguidazione o altri casi di cessionettiltita dell’Ente aggiudicatario;

— concessione in subappalto, totale o parziale,atgiz;

— dopo la comminazione di quattro sanzioni pecuniarie

L’aggiudicatario puo chiedere la risoluzione dehtratto in caso di impossibilita ad eseguirlo, pause

non imputabili all’aggiudicatario, ai sensi deltiaolo 1572 del C.C.

E’ comunque facolta dell’Istituto Scolastico, a snsindacabile e motivato giudizio, dichiarare ligal
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contratto, senza che occorra citazione in giudigionuncia del giudice od ogni altra qualsiasi falita,
all'infuori della semplice notizia del provvedimenamministrativo a mezzo lettera raccomandata con
ricevuta di ritorno.

Art. 16

CESSIONE DEL CONTRATTO E SUBAPPALTO

L’Aggiudicatario dell’appalto non puo cedere o spipaltare I'esecuzione di tutto o di parte del catbdr.
Le cessioni e i subappalti effettuati in violaziose disposto di cui al comma precedente, costituie
causa di risoluzione del contratto.

Art. 17

CONTROVERSIE

Per ogni controversia che dovesse insorgere ttacdo Scientifico Statale “G.Ancina” di Fossano e
'aggiudicatario dell’appalto, in ordine all’esecome del servizio e all’applicazione e di norme e
regolamenti di cui al presente capitolato, € coetetil Foro di Cuneo.

Art. 18

TRATTAMENTO DEI DATI

Ai sensi della normativa vigente in materia di pebne dei dati personali, si informa che si pralera al
trattamento dei dati strettamente necessari pepégazioni e gli adempimenti connessi ai procedtmen
e/o provvedimenti relativi all'espletamento dellmgedura di gara di cui al presente bando. lldaraénto
dei dati forniti dai concorrenti e finalizzato &épletamento di funzioni istituzionali da partel’tiltuto
Scolastico. | dati forniti, nel rispetto dei pripcicostituzionali della trasparenza e del buon aref#o,
saranno utilizzati osservando le modalita e le guace strettamente necessarie per condurre ltistiat
finalizzata all’emanazione del provvedimento finadecui i concorrenti sono interessati. Il trattamoee
realizzato con l'ausilio di strumenti informaticil @ svolto da personale dipendente del predeftattst
Scolastico. Titolare del trattamento dati e il giémte scolastico del Liceo Scientifico Statale “@Gcka”
di Fossano.

Art. 19

RINVIO NORMATIVO

Per quanto non espressamente disciplinato e poewist presente capitolato, si rinvia alla vigente
normativa in materia di contabilita dello Statoagpalti pubblici di servizi e di contratti, al dod Civile

e Codice di Procedura Civile.

Fossano, 30/08/2018
Prot.n. 3162/VI.3
CIG: Z7524C086E

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
prof. Ezio DEINKD

Firma autografa do#tth a mezzo stampa ai sensi
dell'art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993
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